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Вишгородська міська рада

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Вісімнадцята сесія VІІІ скликання
Р І Ш Е Н Н Я
30 червня 2022 р.                                                                                  № 18/39
	Про затвердження Положення

про сектор публічних закупівель Вишгородської міської ради


З метою оптимізації та вдосконалення роботи апарату виконавчого комітету міської ради, структурування функціональних напрямків діяльності, забезпечення ефективної роботи, керуючись ст. ст. 1, 2, 3, 4, 14, 15  Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», ст. ст. 52, 54, ч. 6 ст. 59 Закону України « Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання рішення сесії Вишгородської міської ради VІІІ скликання № 17/1                                       від 18.01.2022 року «Про затвердження структури Вишгородської міської ради VІІІ скликання та її виконавчих органів» Вишгородська міська рада ВИРІШИЛА:

1. Затвердити Положення про сектор публічних закупівель Вишгородської міської ради (додається).

2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Василенко Н.П.
Міський голова                                                                                           Олексій МОМОТ

Додаток до

рішення Вишгородської міської ради
від 30 червня 2022 р. №18/39
Положення

про сектор публічних закупівель 
 Вишгородської міської ради
1.Загальні положення

1.1 Сектор публічних закупівель Вишгородської міської ради (далі - сектор публічних закупівель) є виконавчим органом міської ради,  який проводить свою діяльність та забезпечує реалізацію проведення процедур закупівель/спрощених закупівель Вишгородської міської ради.
1.2 Сектор публічних закупівель підпорядкований Вишгородській міській раді, міському голові та уповноваженій міським головою, посадовій особі  згідно розподілу функціональних обов’язків.
1.3 У своїй діяльності сектор керується Конституцією України, законами України «Про публічні закупівлі», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про запобігання корупції», «Про звернення громадян», іншими законами і нормативами у сфері публічних закупівель, указами Президента України, постановами Верховної Ради України, актами Кабінету Міністрів України, рішеннями Вишгородської міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

1.4 Сектор публічних закупівель створюється, реорганізується та лiквiдується  Вишгородською міською радою.
1.5 Гранична чисельність, фонд оплати праці сектору публічних закупівель  визначається в межах відповідних бюджетних призначень.
1.6 Сектор публічних закупівель не наділений правами юридичної особи.

1.7 Сектор публічних закупівель, утримується за рахунок коштів бюджету Вишгородської міської територіальної громади.
1.8 Працівники сектору являються Уповноваженими особами і діють відповідно до Положення про уповноважену особу (осіб) Вишгородської міської ради, затвердженого рішенням Вишгородської міської ради.
2. Основні напрямки і функції роботи сектору
2.1 Згідно з вимогами чинного законодавства України сектор публічних закупівель відповідає за організацію та проведення закупівель для потреб Вишгородської міської ради з метою відбору постачальника товару (товарів), надавача послуги (послуг) та виконання робіт.

2.2  У процесі роботи сектор забезпечує реалізацію таких функцій:

1) планує закупівлі та формує річний план закупівель в електронній системі закупівель;

2) здійснює вибір процедури закупівлі;

3) проводить процедури закупівель/спрощені закупівлі;
4) здійснює підготовку та організацію закупівель без використання електронної системи закупівель у відповідності до Закону України «Про публічні закупівлі» на закупівлю товарів, робіт і послуг для потреб Вишгородської міської ради, за пропозиціями структурних підрозділів Вишгородської міської ради;
5) забезпечує рівні умови для всіх учасників, об’єктивний та чесний вибір переможця процедури закупівлі/спрощеної закупівлі;

6) забезпечує складання, затвердження та зберігання відповідних документів з питань публічних закупівель, визначених цим Законом;

7) забезпечує оприлюднення в електронній системі закупівель інформації, необхідної для виконання вимог Закону України «Про публічні закупівлі»;
8) виконує в межах компетенції інші повноваження та функції, передбачені чинним законодавством, згідно з покладеними на нього завданнями.
3. Організація роботи сектору
3.1 Сектор публічних закупівель очолює завідувач сектору, який призначається і звільняється з посади розпорядженням  міського голови згідно з Законом України "Про службу в органах місцевого самоврядування". Завідувач сектору повинен мати повну вищу освіту професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста.
3.2.  Структура сектору, його загальна чисельність та Положення про сектор публічних закупівель затверджуються рішенням сесії та виконавчого комітету міської ради.
3.3. На посаду завідувача та спеціалістів сектору призначаються особи з відповідним рівнем кваліфікації згідно з Довідником типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад посадових осіб місцевого самоврядування.

3.4. Завідувач Сектору безпосередньо підпорядкований Вишгородському міському  голові та  уповноваженій міським головою, посадовій особі згідно розподілу функціональних повноважень.
3.5. Завідувач Сектору – уповноважена особа:
3.5.1. здійснює керівництво роботою Сектору, контролює та координує його роботу;

3.5.2. готує пропозиції керівництву щодо зміни структури, штатного розпису, призначення і звільнення з посад працівників сектору;

3.5.3. підписує документи, що відносяться до його компетенції;

3.5.4. готує пропозиції щодо вдосконалення роботи сектору;

3.5.5. бере участь в організації та забезпеченні заходів, спрямованих на підвищення кваліфікаційного рівня працівників сектору;
3.5.6. складає  посадові інструкції працівників сектору, погоджує їх з відповідними спеціалістами сектору і подає міському голові на затвердження;
3.5.7. здійснює контроль за використанням робочого часу працівниками сектору;

3.5.8. зберігає конфіденційну інформацію;
3.5.9 вносить в установленому порядку пропозиції   Вишгородському міському голові про застосування заохочень або стягнень до працівників сектору;
3.5.10. здійснює інші функції, необхідні для виконання покладених на сектор завдань.
3.6. Спеціалісти Сектору – уповноважені особи (далі – Спеціалісти) призначаються на посаду та звільняються з посади розпорядженням  міського голови згідно з Законом України "Про службу в органах місцевого самоврядування".
3.7. Спеціалісти діють в межах повноважень, визначених посадовими інструкціями,  відповідно до повноважень і обов’язків уповноважених осіб, визначених законом України «Про публічні закупівлі».
3.8.У разі відсутності однієї уповноваженої особи (під час перебування на лікарняному, відрядженні або відпустці) її функції покладаються на іншу уповноважену особу, яка буде виконувати обов’язки такої уповноваженої особи.
3.9. За відсутності завідувача Сектору його обов’язки виконує головний спеціаліст сектору публічних закупівель.
4. Права сектору
4.1 Брати участь у плануванні видатків і визначенні потреби в товарах, роботах і послугах, що будуть закуповуватися;

4.2 Залучати працівників структурних підрозділів Вишгородської міської ради з метою складання технічних вимог (умов) до предмета закупівлі;

4.3 Приймати рішення, передбачені законодавством, узгоджувати проекти документів та підписувати в межах своєї компетенції відповідні документи;

4.4 Одержувати в установленому порядку від працівників міської ради інформацію, консультацію та документи, необхідні для виконання завдань (функцій), пов'язаних з організацією та проведенням процедур закупівель/спрощених закупівель;

4.5 Брати участь у проведені нарад, зборів з питань, пов'язаних з закупівлями;

4.6 Давати роз'яснення і консультації працівникам структурних підрозділів Вишгородської міської ради в межах повноважень з питань, що належать до компетенції сектору;

4.7 Здійснювати інші дії, передбачені законодавством.

4.8 Сектор публічних закупівель має також інші права, передбачені чинним законодавством України.

4.9 При виконанні покладених на нього функцій сектор може взаємодіяти з іншими підприємствами, установами і організаціями.
5. Взаємодія між структурними підрозділами під час

ініціювання закупівлі
5.1 У разі потреби у закупівлі товарів, робіт і послуг структурні підрозділи Вишгородської міської ради готують пропозиції у вигляді службової записки із визначенням потреби ( назва, кількість тощо), технічної специфікації до предмета закупівлі відповідно до статті 23 Закону «Про публічні закупівлі», очікуваної вартості закупівлі, визначеної відповідно до затвердженого порядку визначення очікуваної вартості предмета закупівлі.

5.2 Під час закупівлі послуг із поточного ремонту та робіт невід’ємною частиною службової записки є дефектний акт або проєктно-кошторисна документація залежно від предмета закупівлі згідно яких структурні підрозділи вираховують очікувану вартість.

5.3 Службові записки на проведення закупівлі підписує керівник структурного підрозділу, який ініціює проведення закупівлі. Додатково службові записки можуть погоджувати з іншими зацікавленими структурними підрозділами. Службова записка на проведення закупівель може бути сформована від декількох структурних підрозділів, у такому разі службову записку на проведення закупівлі підписують усі керівники зацікавлених структурних підрозділів.

5.4 За наявності обґрунтованих вимог та зауважень до службової записки на закупівлю або додатків до неї від зацікавлених структурних підрозділів ініціатор вносить відповідні зміни на підставі наданих належним чином письмових вимог та зауважень.

5.5 Уповноважена особа розглядає службову записку на проведення закупівлі і за умови її відповідності протягом розумного строку готує усі документи, необхідні для проведення закупівлі, та проводить закупівлю відповідно до чинного законодавства.

5.6 На роз’яснення / вимоги / скарги щодо тендерної документації / оголошення про проведення спрощеної закупівлі та процедури закупівлі / спрощеної закупівлі уповноважена особа готує та оприлюднює відповідні документи за участю ініціатора (структурні підрозділи Вишгородської міської ради) з урахуванням вимог законодавства України.  

6. Відповідальність

6.1 Сектор несе відповідальність за виконання покладених на нього завдань і здійснення своїх функцій відповідно до даного Положення і чинного законодавства.

6.2 Працівники сектору несуть персональну відповідальність за виконання покладених на них посадовими інструкціями обов'язків та дотримання правил внутрішнього трудового розпорядку.
7. Прикінцеві положення
7.1. Ліквідація та реорганізація Сектору проводиться Вишгородською міською радою у порядку, визначеному чинним законодавством України.
7.2. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться у порядку, встановленому для його прийняття.

                      Міський голова                                                          Олексій МОМОТ
