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	ЗАТВЕРДЖУЮ
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НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ
№________
на 2023 рік


	

Індекс 
справи
	


Заголовок справи (тому, частини)
	

Кількість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	


Примітки




	1
	2
	3
	4
	5

	     
01- Відділ організаційної роботи, внутрішньої політики та забезпечення роботи ради 


	01-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	01-02
	Протоколи, рішення сесій міської ради  та документи до них, результати поіменного голосування та результати реєстрації депутатів 
	
	Пост.
ст. 7 а
	

	01-03
	Рішення, протоколи засідання постійної комісії з питань планування та формування бюджету міста
	
	Пост.
ст. 14 а
	

	01-04
	Рішення, протоколи засідання постійної комісії з питань законності, депутатської етики, контролю за виконанням рішень ради, її виконавчого комітету, гуманітарних питань та міжнародних відносин
	
	Пост.
ст. 14 а
	

	01-05
	Рішення, протоколи засідання постійної комісії з питань регулювання земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	
	Пост.
ст. 14 а
	

	01-06
	Рішення, протоколи засідання постійної комісії з питань стратегії розвитку міста, будівництва, транспорту та зв’язку 
	
	Пост.
ст. 14 а
	

	01-07
	Рішення, протоколи засідання постійної комісії з питань комунального господарства, благоустрою міста 
	
	Пост.
ст. 14 а
	

	01-08
	Рішення, протоколи засідання постійної комісії з питань комунальної власності, житлово-комунального господарства, енергозбереження та транспорту
	
	Пост.
ст. 14 а
	

	01-09
	Регламент роботи ради (копія)
	
	До заміни новим
ст. 20 а
	Оригінал зберігається в справі
№ 01-02

	01-10
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим 
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	01-11
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новими
	

	01-12
	Номенклатура справ відділу
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими


	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
02- Загальний відділ 


	02-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	02-02
	Регламент роботи виконавчого комітету міської ради (копія)
	
	До заміни новим
ст. 20 а
	Оригінал зберігається в справі
№ 02-03

	02-03
	Протоколи засідань, рішення виконавчого комітету міської ради та документи (довідки, доповідні записки тощо) до них
	
	Пост.
ст. 7 а
	

	02-04
	Розпорядження міського голови з основної діяльності 
	
	Пост.
ст. 16 а
	

	02-05
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
 ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	02-06
	Посадові інструкції працівників відділу  (копії)
	
	До заміни новими
	

	02-07
	Інструкція з діловодства (копія)
	
	До заміни новими
ст. 20
	Оригінал зберігається у справі № 02-04

	02-08
	Реєстраційна електронна база даних вхідних, вихідних і внутрішніх документів
	
	3 р.
ст. 122
	

	02-09
	Реєстраційна електронна база заяв працівників міської ради (про надання відпустки, звільнення, переведення на посаду, доповідні тощо)
	
	3 р.
ст. 122
	

	02-10
	Листування з центральними та місцевими органами державної влади, органами місцевого самоврядування, міністерствами та ін. з основних питань діяльності ради  
	
	5 р.
ст. 22
ЕПК
	

	02-11
	Листування з народними депутатами, депутатами місцевих та районних рад
	
	5 р.
ст. 8
ЕПК
	

	02-12
	Листування з підвідомчими (підпорядкованими) КП з основних питань діяльності ради
	
	5 р.
ст. 23
ЕПК
	

	02-13
	Листування з юридичними особами (підприємства, організації, установи )
	
	5 р.
ст. 23
ЕПК
	

	02-14
	Листування з правових та адміністративно-судових питань (правоохоронні органи, суди, служба безпеки України, органи прокуратури)
	
	3 р.
ст.96
ЕПК
	

	02-15
	Запити на інформацію та документи щодо їх виконання
	
	5 р.
ст. 85
	

	02-16
	Листування з громадянами(пропозиції, заяви, скарги) особистого та другорядного характеру; документи з їх розгляду (листи, довідки, акти)
	
	5 р.
ст. 82
ЕПК
	

	02-17
ДСК
	Документи з грифом “Для службового користування ”, що стосуються діяльності ради територіальної громади
	
	ЕК
	

	02-18
	Журнал реєстрації запитів на інформацію (електронна форма)
	
	5 р.
ст.124
	

	02-19
	Журнал реєстрації вхідних документів (електронна форма)
	
	3 р.
ст. 122
	

	02-20
	Журнал реєстрації вихідних документів (електронна форма)
	
	3 р.
ст. 122
	

	02-21
	Журнали обліку вхідних, вихідних та внутрішніх документів з грифом “Для службового користування ”

	
	3 р.
ст. 122
	

	02-22
	Положення про експерту комісію з проведення експертизи цінності документів міської ради (копія)
	
	До заміни новою
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 02-03

	02-23
	Протоколи засідання експертної комісії міської ради
	
	Пост.
ст. 14 а

	

	02-24
	Опис справ постійного зберігання 
	
	Пост.
ст. 137 а
	

	02-25
	Опис справ з кадрових питань (особового складу)
	
	3 роки1
ст. 137 б
	1 Після знищення справ

	02-26
	Акти передачі документів до державної архівної установи, акти про вилучення документів для знищення
	
	Постійно
ст. 130
	

	02-27
	Акти про надання документів у тимчасове користування, вилучення справ на вимогу правоохоронних органів 
	
	3 р.1
ст. 137
	1 Після повернення документів 

	02-28
	Номенклатура справ відділу 
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими


	02-29
	Зведена номенклатура справ 
	
	5 р.1
ст. 112 а
	1 Після заміни новими та за умови складення зведених описів справ 

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
03 - Сектор кадрової роботи 


	03-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	.

	03-02
	Положення про сектор (копія)
	
	До заміни новим 
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	03-03
	Посадові інструкції працівників сектору (копії)
	
	До заміни новими
	

	03-04
	Розпорядження з кадрових питань тривалого строку зберігання «№-к/тр» (про призначення на посаду, звільнення з посади, переведення на іншу посаду, доплата, атестація, стажування, підвищення кваліфікації, зміна біографічних даних, матеріальну допомогу, довготривалі відрядження, заохочення, преміювання, встановлення надбавок, присвоєння рангів, надання відпусток без збереження заробітної плати, соціальні відпустки)
	
	75 р.
ст. 16 б
	

	03-05
	Розпорядження з кадрових питань тимчасового строку зберігання  «№-к/тм» (надання щорічних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням, короткострокові відрядження в межах України, стягнення)
	
	5 р.
ст. 16 б
	

	03-06
	Документи до розпоряджень з кадрових питань (заяви, подання, доповідні записки, довідки, копії довідок та ін.)
	
	3 р.*
ст. 491
	*Ті, що не увійшли до особових справ 

	03-07
	Трудові договори (контракти), що замінюють рішення з кадрових питань (особового складу)
	
	75 р.
ст. 492
ЕПК
	

	03-08
	Протоколи засідань та документи конкурсної комісії на заміщення вакантних посад
	
	75 р.
ст. 505
ЕПК
	

	03-09
	Протоколи засідань, рішення атестаційної комісії 
	
	5 р.
ст. 636
	

	03-10
	Особові справи працівників (у т.ч. осіб, які працюють за сумісництвом)
	
	75 р.1
ст. 493 в, 495
	1 Після звільнення 

	03-11
	Особові картки працівників міської ради (управління та комунальні підприємства зі статусом юридичної особи)
	
	75 р.1
ст. 499
	1 Після звільнення 

	03-12
	Трудові книжки працівників міської ради 
	
	До запитання1
ст. 508
	1 Незатребувані трудові книжки – не менше 50 р.

	03-13
	Сканкопії трудових книжок (електронна справа)
	
	Доки не мине потреба 
	ЗУ від 05.02.2021 №1219-IХ

	03-14
	Документи (доповідні, звіти, довідки) про стан та перевірку роботи з кадрами у міській раді
	
	Пост.
ст. 489
	

	03-15
	Списки (штатно-обліковий склад) працівників міської ради
	
	75 р.
ст. 503
	

	03-16
	Довідки з Реєстру застрахованих осіб Державного реєстру загальнообов’язкового державного соціального страхування про трудову діяльність працівників                                   (для лікарняних)
	
	Доки не мине потреба 
	

	03-17
	Табелі використання робочого часу
	
	1 р.
ст. 408
	

	03-18
	Графік надання відпусток
	
	1 р.
ст. 515
	

	03-19
	Журнал реєстрації розпоряджень з кадрових питань тривалого строку зберігання «№-к/тр» (про призначення на посаду, звільнення з посади, переведення на іншу посаду, доплата, атестація, стажування, підвищення кваліфікації, зміна біографічних даних, матеріальну допомогу, довготривалі відрядження, заохочення, преміювання, встановлення надбавок, присвоєння рангів, надання відпусток без збереження заробітної плати, соціальні відпустки)
	
	75 р. 
ст. 121 б
	

	03-20
	Журнал реєстрації розпоряджень з кадрових питань тимчасового строку зберігання «№-к/тм» (надання щорічних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням, короткострокові відрядження в межах України, стягнення)
	
	5 р.
ст. 121 б
	

	03-21
	Журнал реєстрації трудових договорів 
	
	75 р.
ст. 121 б
	

	03-22
	Журнал обліку особових справ 
	
	75 р. 
ст. 528 
	

	03-23
	Книга обліку трудових книжок і вкладишів до них
	
	50 р.1
ст. 530 а
	1 Пісяла закінчення книги 

	03-24
	Журнал обліку видачі довідок виданих працівникам
	
	3 р. 
ст. 517
	

	03-25
	Журнал обліку видачі довідок виданих громадянам на основі акта депутата 
	
	5 р. 
ст.82 б, 141
	

	03-26
	Журнал реєстрації посвідчень, виданих працівникам міської ради 
	
	3 р.
ст. 1035
	

	03-27
	Журнал обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння їх облікових даних з даними районних (міських) ТЦК
	
	7 р. 
	Після закінчення журналу
Постанова КМУ № 921 від 07.12.2016

	03-28
	Журнал видачі актів встановлення факту здійснення догляду за особою з інвалідністю I/II, особою яка потребує постійного догляду 
	
	5 р.
	Постанова КМУ            № 1044 від 10.09.2022

	03-29
	Номенклатура справ по веденню військового обліку призовників військовозобов’язаних та резервістів
	
	Доки не мине потреба, до перевірки ТЦКСП (ЕК)
	Постанова КМУ № 1487 від 31.12.2022

	03-30
	Номенклатура справ сектору
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
04- Відділ бухгалтерського обліку, фінансової звітності та господарсько-організаційного забезпечення


	04-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	04-02
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
 ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	04-03
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новими
	

	04-04
	Установчі документи (витяг з Єдиного державного реєстру, довідки, тощо)
	
	Пост.
ст. 30
	

	04-05
	Протоколи засідань комісії з призначення та здійснення страхових виплат у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності 
	
	5 р. 
ст.711
	

	04-06
	Річні кошториси видатків міської ради і підпорядкованих їй юридичних осіб та розрахунки до них
	
	Пост. 
ст. 193 а
	

	04-07
	Паспорти бюджетних програм
	
	5 р. 
ЕПК
ст. 180
	

	04-08
	Бюджетні запити (для формування бюджету)
	
	10 р.
ст. 210
	

	04-09
	Оцінка ефективності бюджетних програм 
	
	Пост.
ст. 296 б
	

	04-10
	Річні фінансові звіти 
	
	Пост.
ст. 311 б
	

	04-11
	Квартальні фінансові звіти 
	
	3 р.1
ст. 311 в
	1За відсутності річних – пост.


	04-12
	Місячні фінансові звіти
	
	1 р.1
ст. 311 г
	1 За відсутності річних, квартальних – пост.

	04-13
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і стали підставою для записів у регістрах бухгалтерського обліку та податкових документах (банківські документи, акти приймання -здавання матеріалів, авансові звіти, тощо)
	
	3 р.1,2
ст. 336
	1 За умови завершення ревізії, проведеної органами державного фінансового контролю за сукупними показниками фінансово- господарської діяльності. У разі виникнення спо-рів (суперечок), порушення кримінальних справ, відкриття судами провадження у справах – зберігаються до ухвалення остаточного рішення
2 Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансово-му моніторингу, – 5 р.

	04-14
	Договори, угоди (господарські, операційні, тощо)
	
	3 р.1,2
ст. 330
	1 Після закінчення строків дії договорів, угод.
2 Див. примітки                     № 04-13

	04-15
	Договори про повну матеріальну відповідальність
	
	3 р.1
ст. 332
	1 Після звільнення матеріально-відповідальної особи

	04-16

	Документи (плани, звіти, протоколи, акти, довідки, доповідні записки) документальних ревізій, перевірок та аудиту фінансово-господарської діяльності, контрольно-ревізійної роботи
	
	5 р.
ст. 341
	

	04-17
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційної комісії, акти інвентаризації, інвентаризаційні описи, порівняльні відомості) про інвентаризацію основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів, матеріальних цінностей, тощо
	
	3 р.1
 ст. 345
	1 Див. примітки                    № 04-13

	04-18
	Документи (паспорти, інвентарні картки,) з обліку основних засобів (електронна справа )
	
	5 р.1
ст. 1038
	1 Після ліквідації основних засобів

	04-19
	Облікові регістри (головна книга, журнали, меморіальні ордери, оборотні відомості, інвентарні картки, тощо )
	
	3 р.1
ст. 351
	1 Див. примітки                    № 04-13

	04-20
	Журнал обліку договорів, угод                                    (в електронному вигляді )
	
	3 р.1,2
ст. 352 в
	1 Після закінчення строку дії останнього договору, угоди
2 Див. примітки                    № 04-13

	04-21
	Звіт про заборгованість з оплати праці № 3-борг (місячна)
	
	Доки не мине потреба
	

	04-22
	Податковий розрахунок сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податків – фізичних осіб і сум утриманого з них податку, а також сум нарахованого єдиного внеску квартальні (місячні)
	
	75 р.
ст. 678
	

	04-23
	Розрахунково-платіжні відомості (особові рахунки) працівників
	
	75 р.
ст. 317 а
	

	04-24
	Дорожні листи 
	
	3 р.1
ст. 1086
	1  Див. примітки                     № 04-13


	04-25
	Книга обліку довіреностей
	
	3 р.1
ст. 352 г
	1  Див. примітки                    № 04-13


	04-26
	Номенклатура справ відділу
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
05 - Сектор публічний закупівель


	05-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	05-02
	Положення про сектор (копія)
	
	До заміни новим
 ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	05-03
	Посадові інструкції працівників сектору (копії)
	
	До заміни новими
	

	05-04
	Документи з питань публічних закупівель  (службові записки, протокол уповноваженої особи, річні плани закупівель, тендерна документація з додатками, звіти по договорам про закупівлю)
	
	3 р.1
ст. 219
	1  Див. примітки                     № 04-13


	05-05
	Номенклатура справ сектору
	
	3 р.1
ст. 112  в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
06 – Відділ юридично-правової роботи


	06-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	06-02
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
 ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	06-03
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новими
	

	06-04
	Документи по судовим справам (позовні заяви, доручення, апеляційні скарги, довідки, доповідні записки, характеристики тощо), що подаються до судових органів
	
	5 р. 
ЕПК
ст.88
	

	06-05
	Рішення, вироки, окремі ухвали, постанови, видані судовими органами (копії)
	
	3 р.
ст. 90
	

	06-06
	Номенклатури справ відділу 
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
07- Відділ державно архітектурно-будівельного контролю


	07-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б
	

	07-02
	Укази, розпорядження Президента України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 2 б
	

	07-03
	Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 3 б
	

	07-04
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	07-05
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новими
	

	07-06
	Розпорядження начальника відділу з основної діяльності
	
	Пост.
ст. 16 а
	

	07-07
	Документи з питань діяльності (звіти, довідки, доповідні записки, відомості тощо)
	
	5 р.
ЕПК
	

	07-08
	Листування з підприємствами, установами, організаціями
	
	5 р. 
ЕПК
ст. 23
	

	07-09
	Журнал реєстрації відповідних розпоряджень відділу 
	
	3 р. 
ст. 122
	

	07-10
	Журнал реєстрації направлень для проведення перевірок (електронна версія)
	
	5 р.
ст. 86
	

	07-11
	Журнал реєстрації приписів в частині здійснення заходів державно архітектурно-будівельного контролю (електронна версія)
	
	3 р. 
ст. 122
	

	07-12
	Журнал реєстрації постанов про накладення штрафів та постанов про закриття справ за правопорушення у сфері містобудівної діяльності в частині державного архітектурно-будівельного контролю
	
	3 р.
ст. 122
	

	07-13
	Журнал реєстрації вхідних документів 
	
	3 р.                         ст. 122
	

	07-14
	Журнал реєстрації вихідних документів
	
	3 р.                         ст. 122
	

	07-15
	Журнал реєстрації актів перевірок (в електронному вигляді)
	
	3 р.                         ст. 122
	

	07-16
	Протоколи виїмок справ відділу правоохоронними органами
	
	3 р.1
ст. 134
	1 Після повернення документів

	07-17
	Справи про правопорушення у сфері містобудівної діяльності в частині здійснення державного архітектурно-будівельного контролю 
	
	5 р.
ЕПК
ст. 88
	

	07-18
	Справи про адміністративне правопорушення 
	
	5 р.
ЕПК
	

	07-19
	Декларації про початок виконання підготовчих робіт, повідомлення про зміну даних у зареєстрованих деклараціях про початок виконання підготовчих робіт, відповідно до постанови Кабінету міністрів України від 13.04.2011 № 466;
Повідомлення про початок виконання підготовчих робіт/про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих  робіт відповідно до постанови Кабінету міністрів України від 13.04.2011 № 466
	
	5 р.
ст. 1532
	Після введення об’єкта в експлуатацію 

	07-20
	Повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/ про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466;
Повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об
6єктів з незначними наслідками (СС1)/про зміну даних у  повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) відповідно до постанови Кабінету міністрів України від 13.04.2011 № 466
	
	5 р.
ст. 1532
	Після введення об’єкта в експлуатацію

	07-21
	Декларація про початок виконання будівельних робіт та повідомлення про зміну даних у зареєстрованих деклараціях про початок виконання будівельних робіт відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466
	
	5 р.
ст. 1532
	Після введення об’єкта в експлуатацію

	07-22
	Повідомлення про повернення декларацій про початок виконання будівельних робіт/повідомлення про початок виконання будівельних робіт/повідомлення про зміну даних у повідомленні 
	
	5 р.
ст. 1532
	Після введення об’єкта в експлуатацію

	07-23
	Декларація про готовність об’єктів до експлуатації відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461;
Декларація про готовність до експлуатації об’єкта. Будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта про готовність об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1) відповідно до постанови кабінету міністрів України від 13.04.2011 № 461
	
	10 р.
ст. 1547 в
	

	07-24
	Повідомлення про повернення декларацій про готовність об’єкта до експлуатації
	
	10 р.
ст. 1547 в
	

	07-25
	 Документи (заяви, звіти, акти, довідки тощо) про видачу, внесення змін, анулювання дозволів на виконання будівельних робіт відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466
	
	5 р.
ст. 1532
	Після введення об’єкта в експлуатацію

	07-26
	Документи (акти, звіти, довідки тощо) щодо реєстрації декларацій та справи щодо повернення декларацій щодо об’єктів будівництва, побудованих без дозволу на виконання будівельних робіт (амністія)
	
	10 р.
ст. 1547 в
	

	07-27
	Декларація про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду відповідно до постанови кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466
	
	10 р.
ст. 1547 в
	

	07-28
	Декларація (про внесення змін до декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта/декларації про готовність до експлуатації об’єкта. Що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1)/декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на який визнано право власності за рішенням суду, зареєстрованої ____№___) відповідно до постанови Кабінету міністрів України від 13.04.2011 № 466
	
	10 р.
ст. 1547 в
	

	07-29
	Документи (заяви, акти готовності тощо) про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта та видачу сертифіката відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466
	
	10 р.
ст. 1547 в
	

	07-30
	Номенклатури справ відділу
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після аміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
08- Сектор з питань цивільного захисту, надзвичайних
 ситуацій та цифрового розвитку


	08-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	08-02
	Положення про сектор (копія)
	
	До заміни новими 
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	08-03
	Посадові інструкції працівників сектору (копії)
	
	До заміни новими
	

	08-04
	Положення про комісію з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій територіальної громади (копія)
	
	До заміни новим
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	08-05
	Положення про спеціалізовані служби цивільного захисту територіальної громади (копія )
	
	До заміни новим
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	08-06
	Положення про комісію з питань евакуації (копія)
	
	До заміни новим
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	08-07
	Протоколи засідань комісії з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій громади
	
	Пост.
ст. 14 а
	

	08-08
	План евакуації населення Вишгородської територіальної громади у разі виникнення загрози або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного  характеру 
	
	Доки не мине потреба
ст. 162
	

	08-09
	Журнал обліку споруд подвійного призначення та найпростіших укриттів на території громади 
	
	Доки не мине потреба
	

	08-10
	Номенклатури справ сектору 
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після аміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
09-Сектор мобілізаційної та оборонної роботи


	09-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	09-02
	Положення про сектор (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	09-03
	Посадові інструкції працівників сектору (копії)
	
	До заміни новим 
	

	09-04
	Листування з структурними підрозділами з організаційних питань  (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	09-05
	Листування з організації мобілізаційної та оборонної роботи (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	09-06
	Документи (аналізи, звіти, інформації) з питань роботи сектору
	
	5 р.
ЕПК
ст. 44
	

	09-07
	Номенклатури справ сектору
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	                      
10 – Відділ з питань регулювання земельних відносин 


	10-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба1
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	10-02
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	10-03
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новим
	

	10-04
	Договори оренди земельних ділянок 
	
	 50 р.
ст. 2130
	

	10-05
	Технічна документація з нормативно-грошової оцінки земельних ділянок 
	
	Пост.
ст. 2128
	

	10-06
	Книга записів реєстрації державних актів на право власності на землю та на право постійного користування землею, договорів оренди землі
	
	Пост.
ст. 786
	

	10-07
	Журнал реєстрації довідок виданих громадянам
	
	5 р.
cт. 82 б, 141
	

	10-08
	Номенклатури справ відділу
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
11- Сектор з контролю за використанням і охороною земель


	11-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	11-02
	Положення про сектор (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	11-03
	Посадові інструкції працівників сектору (копії)
	
	До заміни новим
	

	11-04
	Справи про адміністративні правопорушення (постанови, протоколи, акти перевірки  приписи, клопотання, довідки, листи, розрахунки) з питань державного контролю за використанням і охороною земель 
	
	5 р.
ЕПК
ст. 88
	

	11-05
	Листування з державними органами,  установами, підприємствами, організаціями із питань державного контролю за використанням і охороною земель 
	
	5 р.
ЕПК
ст. 2131
	

	11-06-01
	Реєстраційні журнал документів про адміністративні правопорушення з питань державного контролю за використання і охороною земель (клопотання)
	
	5 р. 
ст. 86
	

	11-06-02
	Реєстраційні журнал документів про адміністративні правопорушення з питань державного контролю за використання і охороною земель (актів обстеження)
	
	5 р. 
ст. 86
	

	11-06-03
	Реєстраційні журнал документів про адміністративні правопорушення з питань державного контролю за використання і охороною земель (актів перевірок)
	
	5 р. 
ст. 86
	

	11-06-04
	Реєстраційні журнал документів про адміністративні правопорушення з питань державного контролю за використання і охороною земель (протоколів)
	
	5 р. 
ст. 86
	

	11-06-05
	Реєстраційні журнал документів про адміністративні правопорушення з питань державного контролю за використання і охороною земель (постанов)
	
	5р. 
ст. 86
	

	11-06-06
	Реєстраційні журнал документів про адміністративні правопорушення з питань державного контролю за використання і охороною земель (приписів)
	
	5 р. 
ст. 86
	

	11-07
	Номенклатури справ сектору 
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
12 – Відділ з питань економіки, інвестицій, торгівлі, реклами та підприємництва


	12-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б,  2б, 3 б
	

	12-02
	Положення про сектор (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	12-03
	Посадові інструкції працівників сектору (копії)
	
	До заміни новим
	

	12-04
	Договори  та додаткові угоди на тимчасове користування місцем для розміщення спеціальної рекламної конструкції
	
	3 р.1
ст. 330
	1  Див. примітки                    № 04-13


	12-05
	Дозволи на розміщення реклами 
	
	3 р.1
ст. 330
	1  Див. примітки                    № 04-13


	12-06
	Протоколи засідань консультативної ради з питань розміщення об’єктів зовнішньої реклами
	
	5 р.
ст. 15
	

	12-07
	Протоколи рейдової робочої групи з контролю за встановленням цін
	
	До закінчення воєнного стану
	Наказ Вишгородської районної військової адміністрації від 28.04.2022 № 9

	12-08
	Документи (постанови, протоколи) про роботу адміністративної комісії 
	
	Пост. 
ст. 14 а
	

	12-09
	Журнал реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	
	3 р.1
ст. 122
	1 Після закінчення строку дозволу

	12-10
	Номенклатура справ відділу 
	
	3 р.1
ст. 122 в
	1 Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
13 - Центр надання адміністративних послуг 


	13-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	13-02
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	13-03
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новими
	

	13-04
	Регламент роботи центру надання адміністративних послуг (копія)
	
	До заміни новим
ст. 20 б
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	13-05
	Документи (описові переліки, листи проходження, акти приймання-передачі) про надання адміністративної послуги, що надається суб’єктом надання адміністративної послуги або уповноваженою нам особою - адміністратором
	 
	5 р.1
ст. 82 б 
	1У разі неодноразового звернення – 5 р., після останнього розгляду 

	13-06
	Інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг
	
	Пост. 
ст. 1726
	

	13-07
	Журнал реєстрації адміністративних послуг (онлайн)
	
	5 р.
ст. 124
	

	13-08
	Журнал реєстрації адміністративних послуг (земельні питання)
	
	5 р.
ст. 124
	

	13-09
	Журнал реєстрації дозвільних документів 
	
	5 р.
ст. 124
	

	13-10
	Номенклатури справ відділу
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
14- Відділ державної реєстрації нерухомого майна, бізнесу 
та місця проживання


	14-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	14-02
	Правила, положення, регламенти ,інструкції, методичні вказівки та рекомендації  з питань реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання/перебування осіб в України (копії)
	
	До заміни новими
ст. 20 б
	

	14-03
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новими
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	14-04
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новим 
	

	14-05
	Листування з питань державної реєстрації 
	
	5 р.
 ЕПК
ст. 22
	

	14-06
	Описи та акти прийому-передачі переданих зареєстрованих справ 
	
	Пост.
ст. 130
	

	14-07
	Реєстраційні справи юридичних та фізичних осіб підприємців 
	
	Пост. 1
	1 На постійне зберігання передаються суб’єкту державної реєстрації Вишгородської РДА

	14-08
	Реєстраційні справи реєстрації прав на нерухоме майно
	
	Пост. 1
	1 На постійне зберігання передаються суб’єкту державної реєстрації Вишгородської РДА 

	14-09
	Документи (заяви, довідки, квитанції, відомості, повідомлення) про реєстрацію місця проживання 
	
	3 р.
ст. 766

	

	14-10
	Документи (заяви, довідки, квитанції, відомості, повідомлення) про зняття з реєстрації місця проживання
	
	3 р.
ст. 766

	

	14-11
	Листування з відділом ведення державного реєстру виборців Вишгородської РДА 
	
	3 р.
ст. 303 
	

	14-12
	Картотека з питань реєстрації(картка реєстрації особи, адресна картка)
	
	Пост.
ст. 786
	До державного архіву надходять через 75 років

	14-13
	Журнал обліку заяв про реєстрації місця проживання/перебування особи
	
	3 р.
ст. 122
	

	14-14
	Журнал обліку заяв про зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи
	
	3 р.
ст. 122
	

	14-15
	Номенклатури справ відділу\
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
15 – Відділ ЖКГ, транспорту та благоустрою


	15-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	15-02
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	15-03
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новими
	

	15-04
	Проектно-кошторисна документація на будівництво, капітальний ремонт, реконструкцію об’єктів територіальної громади та експертні звіти до неї
	
	5 р. 
ст. 1467 б
	

	15-05
	Протоколи зборів співвласників багатоквартирних будинків про визначення управителя та його відкликання, затвердження та зміни умов договору з управителями;
Обрання уповноваженої особи (осіб) співвласників під час укладання, внесення змін та розірвання договору з управителем, здійснення контролю за його виконанням 
	
	


Пост.

	Постанова КМУ № 109 від 24.02.2016р.


	15-06
	Акти обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню 
	
	10 р.
ЕПК
ст. 1415
	

	15-07
	Журнал реєстрації актів обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню 
	
	10 р.
ЕПК
ст. 1415
	

	15-08
	Протоколи засідань громадської житлової комісії 
	
	5 р.
ст. 759
	

	15-09
	Квартирні справи одержувачів житла
	
	3 р.1
ЕПК
ст. 755
	1 Після надання житлової площі або зняття з квартирного обліку

	15-10
	Списки черговості на одержання житла
	
	До заміни новими
ст. 760
	

	15-11
	Реєстр заяв громадян, що потребують надання житлових приміщень з  фондів житла для тимчасового проживання
	
	5 р.
ст. 124
	

	15-12
	Документи(заяви, доповідні записки, звіти, довідки, листи) про надання, розподіл і обмін житлової площі 
	
	10 р.1
ЕПК
ст. 758
	1 Після надання житлової площі

	15-13
	Корінці ордерів на право користування житловою площею, корінці ордерів 
	
	Пост. 
ст. 762
	

	15-14
	Журнал (книга) реєстрації заяв громадян про прийняття на квартирний облік 
	
	5 р.
ст. 124
	

	15-15
	Журнал реєстрації довідок по квартирному  та кооперативному обліку 
	
	3 р.
ст. 122
	

	15-16
	Журнал реєстрації довідок з питань приватизації
	
	3 р.
ст. 122
	

	15-17
	Журнал  обліку видачі ордерів на житлову площу
	
	Доки не мине потреба
ст. 785
	

	15-18
	Журнал обліку отримання житлової (службової) площі 
	
	Доки не мине потреба
ст. 784
	

	15-19
	Книга реєстрації квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках, кімнат у комунальних квартирах, що належать громадянам на праві приватної власності 
	
	Пост.
ст. 1045
	

	15-20
	Акти знищення спеціальних бланків документів інформаційної системи Міністерства юстиції України 
	
	3 р.
ст. 119
 
	

	15-21
	Книга обліку оприбуткування спеціальних бланків документів інформаційної системи Міністерства юстиції України 
	
	3 р.

	Наказ Міністерства юстиції України від 14.07.2004 № 67/5

	15-22
	Книга обліку витрачення спеціальних бланків документів інформаційної системи Міністерства юстиції України
	
	3 р

	Наказ Міністерства юстиції України від 14.07.2004 № 67/5

	15-23
	Номенклатура справ відділу 
	
	3 р.1
ст. 112 в 
	1Після заміни новими 


	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	

16 -  Відділ містобудування, архітектури та капітального будівництва


	16-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б,
 3 б
	

	16-02
	Положення про відділ (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	16-03
	Посадові інструкції працівників відділу (копії)
	
	До заміни новими
	

	16-04
	Генеральні плани (концепції розвитку територій міста)
	
	Пост.
ст. 1444
	

	16-05
	Плани зонування територій міста та пояснення до них
	
	Пост.
ст. 1444
	

	16-06
	Завдання на складення проектів планування і забудови територій міста 
	
	5 р.1
ст. 1449
	1  Після затвердження проектів 

	16-07
	Детальний план території (житлового району, загально-міського центру, промислово-комунальної зони й інших зон) проекти
	
	Пост.
ст. 1452
	

	16-08
	Відхилені генеральні плани (концепції) міста, плани зонування території та детальні плани міста
	
	10 р.
ЕПК
ст. 1445
	

	16-09
	Історико-архітектурно опорний план                       м. Вишгород
	
	Пост.
ст. 1454
	

	16-10
	Схеми інженерних мереж (водопостачання, каналізації, газо- тепло- енергопостачання, слабкострумових пристроїв, водостічної мережі) на топографічній основі
	
	Пост.
ст. 1458
	

	16-11
	Проекти реставрації та відновлення архітектурних пам’яток 
	
	Пост.
ст. 1486
	

	16-12
	Історичні довідки про будівлі та споруди
	
	Пост.
ст. 1487
	

	16-13
	Техніко-економічні обґрунтування доцільності нового будівництва та реконструкції об’єктів  
	
	Пост.
ст. 1377
	

	16-14
	Акти на здавання виконаних проектних робіт 
	
	3 р.1
ст. 1511
	1 Після підписання актів 

	16-15
	Справа проекту (висновки, експертизи, копії наказів, протоколів, довідки тощо):
 а) в організації розробнику

а) в інших організаціях
	
	

10 р. 

Доки не мине потреба
ст. 1513
	

	16-16
	Документи (акти, доповідні записки, довідки про обстеження будівель і споруд для визначення видів робіт з  реставрації та капітального ремонту)
	
	5 р.1
ст. 1597
	1 Після підписання актів виконаних робіт з реставрації чи капітального ремонту 

	16-17
	Акти огляду й приймання об’єктів після реставрації та капітального ремонту
	
	5 р1
ст. 1604
	1  Після завершення робіт 

	16-18
	Кошториси на проведення реставрації та капітального ремонту
· зведені

· локальні
	
	

5 р.
ст. 1611 а
3 р.
ст. 1611 б 
	  




Після підписання актів виконаних робіт 

	16-19
	Будівельні паспорти забудови земельних ділянок
	
	Пост.
ст. 1448
	

	16-20
	Паспорти прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності
	
	Пост.
ст. 1448
	

	16-21
	Журнал реєстрації паспортів прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності 
	
	5 р.1
ст. 1038
	1 Після закінчення строку дії паспорту

	16-22
	Договори про пайову участь замовника (юридичної, фізичної особи) у створення і розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Вишгород
	
	Пост.
	

	16-23
	Журнал реєстрації договорів про пайову участь замовника (юридичної, фізичної особи) у створення і розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Вишгород
	
	3 р.1
ст. 122
	1 Після остаточних розрахунків по зареєстрованих договорах

	16-24
	Розпорядження затверджених містобудівних умов та обмежень, внесення змін до містобудівних умов та обмежень, скасування містобудівних умов та обмежень
	
	Пост.
ст. 1418
	

	16-25
	Журнал реєстрації розпоряджень затверджених містобудівних умов та обмежень, внесення змін до містобудівних умов та обмежень, скасування містобудівних умов та обмежень
	
	Пост.
ст. 1418
	

	16-26
	Містобудівні умови та обмеження для проектування будівництва
	
	Пост.
ст. 1418
	

	16-27
	Містобудівні умови та обмеження для проектування об
6єкта будівництва в які внесені зміни 
	
	Пост.
ст. 1418
	

	16-28
	Скасовані містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва 
	
	Пост. 
ст. 1418
	

	16-29
	Номенклатура справ відділу
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими 


	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
17- Сектор з питань запобігання та виявлення корупції 


	17-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба1
ст. 1б, 2б, 3б
	

	17-02
	Положення про сектор (копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	17-03
	Посадові інструкції працівників сектору (копії)
	
	До заміни новими
	1 Після заміни новими

	17-04
	Звіти про корупційні правопорушення
	
	5 р.
ст. 303
	

	17-05
	Документи (доповідні записки, інформації) з питань запобігання та виявлення корупції, що подаються міському голові
	
	5 р.
ЕПК
ст. 44 б
	

	17-06
	Листування з підприємства, установами та організаціями з профільних питань діяльності
	
	5 р.
ЕПК
ст. 22 
	

	17-07
	Номенклатура справ сектору
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими 


	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
18- Організація діяльності старости сіл Хотянівка та Осещина


	18-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба
ст. 1 б, 2 б, 3 б
	

	18-02
	Правила, інструкції, методичні вказівки, рекомендації з питань діяльності старости
	
	До заміни новими
ст. 20 б
	

	18-03
	Положення про старосту(копія)
	
	До заміни новим
ст. 39
	Оригінал зберігається у справі № 01-02

	18-04
	Списки громадян пільгових категорій населення, які проживають на території сіл Хотянівка та Осещина
	
	Пост.
ст. 525 г
	

	18-05
	Список дітей дошкільного віку (електронна версія)
	
	1 р.
ст. 525 ж 
	

	18-06
	Погосподарські книги населених пунктів Хотянівка та Осещина
	
	Пост.1
ст. 786
	1 До державного архіву надходять через 75 р.

	18-07
	Алфавітна книга домогосподарств
	
	Пост.1
ст. 786
	1 До державного архіву надходять через 75 р.

	18-08
	Заповіти 
	
	 75 р. 1
ЕПК
	1 Наказ Мін’юсту від 22.10.2010                № 3252/5


	18-09
	Довіреності без зазначення строку їх дії 
	
	Пост 1,2
	1 Наказ Мін’юсту від 22.10.2010                № 3252/5
2 У разі3 -  р. після їх скасування

	18-10
	Алфавітна книга обліку заповітів
	
	75 р.1
ЕПК
	1 Наказ Мін’юсту від 22.10.2010                № 3252/5

	18-11
	Звернення (заяви, скарги, пропозиції) громадян особистого характеру 
	
	5 р.
ст. 82 б 
	

	18-12
	Картки первинного обліку призовників і військовозобов’язаних
	
	5 р. 1,2
	1, Після звільнення
2 Постанова КМУ від 07.12.2016 № 921

	18-13
	Списки призовників і військовозобов’язаних (електронний вигляд)
	
	5 р.1
	1  Постанова КМУ від 07.12.2016 № 921

	18-14
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції
	
	3 р.
ст. 122
	

	18-15
	Журнал реєстрації вихідної кореспонденції 
	
	3 р.
ст. 122
	

	18-16
	Журнал реєстрації довідок, виданих громадянам
	
	3 р.
ст. 122
	

	18-17
	Номенклатура справ діяльності старости
	
	3 р.1
ст. 112 в
	1Після заміни новими 


	
	

	
	
	

	
	

	
	
	






Начальник загального відділу                                             Оксана СТЕПАНИШИНА


СХВАЛЕНО:
Протокол засідання ЕК
Вишгородської міської ради
від «15» березня 2023 р. № 1












Підсумковий запис 
про категорії та кількість справ,
 заведених у 2023 році у Вишгородській міській раді

	За строками зберігання
	Разом
	У тому числі

	
	
	таких, що переходять
	з позначкою
«ЕПК»

	Постійного
	
	
	

	Тривалого (понад 10 років)
	
	
	

	Тимчасового (до 10 років включно)
	
	
	

	Усього
	
	
	




Начальник загального відділу                                           Оксана СТЕПАНИШИНА
				
«_____» ______________ 202_р.

Підсумкові відомості передано до архівного підрозділу Вишгородської 
міської ради.


Начальник загального відділу                                           Оксана СТЕПАНИШИНА
				
«_____» ______________ 202_р.











