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УКРАЇНА
ВИШГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА
 


РОЗПОРЯДЖЕННЯ № 19


від 27 лютого 2024 року					 	   м. Вишгород


Про призначення особи, відповідальної 
за забезпечення доступу запитувачів до інформації 


На виконання вимог Закону України «Про доступ до публічної  інформації», з метою забезпечення прав запитувачів на доступ до інформації, керуючись п. 20 ч. 4 ст. 42, ч. 8 ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Призначити начальника загального відділу Вишгородської міської ради СТЕПАНИШИНУ Оксану Вікторівну відповідальною особою за організацію в установленому порядку доступу запитувачів до інформації у Вишгородській міській раді. 
2. Визначити спеціальним місцем для роботи запитувачів з документами чи їх копіями (надання можливості запитувачам робити виписки з документів, фотографувати, копіювати, сканувати їх, записувати на будь-які носії інформації) у Вишгородській міській раді: пл. Т. Шевченка, 1, І поверх, приміщення коридору поруч із загальним відділом Вишгородської міської ради з графіком роботи у робочі дні (понеділок-четвер з 08.00 по 13.00 год., з 14.00 по 17.15 год.; п’ятниця з 08.00 по 13.00 год., з 14.00 по 16.00год.).
3. Особа, зазначена у п. 1 цього розпорядження зобов’язана: 
· організувати роботу з прийому, обробки запитів поданих у будь-якій формі (усно, письмово засобами поштового зв’язку, засобами телефонного зв’язку, електронною поштою) та надання відповідей на них; 
· забезпечити обладнання спеціального місця для роботи запитувачів із документами;
· систематично вести облік запитів та відповідей окремо від іншої вхідної кореспонденції; 
· організувати заходи, які забезпечують доступ до інформації особам з інвалідністю;
· щоквартально готувати та оприлюднювати звіти про розгляд та задоволення запитів на інформацію.
4. Відповідальною особою за надання документів для ознайомлення є керівник відповідного виконавчого органу Вишгородської міської ради згідно доручення керівного складу ради. 
5. [bookmark: _GoBack]Керуючому справами виконавчого комітету Вишгородської міської ради ВАСИЛЕНКО Наталії Петрівні забезпечити внесення змін до посадової інструкції начальника загального відділу Вишгородської міської ради Степанишиної О.В. відповідно до п. 3 цього розпорядження. 
6. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою. 
 

          		Міський голова				                      Олексій МОМОТ
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