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ВИШГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА




РОЗПОРЯДЖЕННЯ 


15 липня 2024 року                                 м. Вишгород                                              	  № 89
Про порядок використання 
факсимільного відтворення підпису 

Керуючись статтею 42 Закону «України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою підвищення ефективності документообігу у Вишгородській міській  раді, визначення порядку використання факсимільного відтворення підпису Вишгородського міського голови Олексія МОМОТА та керуючого справами виконавчого комітету Наталії ВАСИЛЕНКО (далі - Факсиміле):

1. Визначити відповідальних осіб за постійне зберігання та використання двох Факсиміле:
1.1.  Головного спеціаліста відділу організаційної роботи, внутрішньої політики та забезпечення роботи ради - Підлісну Ольгу Олександрівну (факсиміле міського голови);
1.2. Головного спеціаліста сектору кадрової роботи – Мартиненко Альону Борисівну (факсиміле керуючого справами виконавчого комітету).
2. Проставляти факсиміле винятково на таких документах:
· вітальних листівках, адресах, телеграмах;
· відзнаках Вишгородської міської ради;
· довідках визначених рішенням виконавчого комітету міської ради від 16 травня 2024 року № 334 «Про затвердження Положення про порядок видачі довідок на території 
· Вишгородської міської територіальної громади»;
· характеристиках;
· актах обстеження матеріально-побутових умов проживання.
3. Заборонити проставляння факсиміле на:
· організаційно-розпорядчих документах;
· нормативних актах міської ради та її виконавчого комітету;
· довіреностях щодо представництва міської ради в судах та інших підприємствах, установах, організаціях;
· дорученнях, платіжних та інших документах, які мають фінансові наслідки.
4. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.




Міський голова                                                                             Олексій МОМОТ          
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